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Предговор
Добре дошли в helloprofs.nl! Благодарим ви за доверието в нашия красив продукт. С helloprofs.nl всичките ви

бизнес дела са подредени. Разбираме много добре защо вие като изпълнител искате да представите
професионално фирмата си. Ето защо вярваме, че е важно не само да намерите правилното задание. Но също
така, че цялата фискална сигурност на вашето сътрудничество е правилно организирана. helloprofs.nl се грижи

за това.
Смятаме, че самостоятелно заетите лица (изпълнители) трябва да работят с добри договори за възлагане. Това
показва, че те са професионални (изпълнители) самостоятелно заети лица. Те също така демонстрират, че няма
прикрито трудово правоотношение. Справянето с така наречената „фалшива самостоятелна заетост“ заема все

по-високо място в политическия дневен ред. И с право, защото данъчните власти могат да наложат солидни
глоби или допълнителни оценки, ако на практика се окаже, че вашето самостоятелно заето сътрудничество не

се основава на възлагане.
Накратко, разумен избор е да започнете работа с helloprofs.nl. За повече информация относно тази платформа,

моля посетете нашия уебсайт.
В това ръководство ще ви кажем стъпка по стъпка как да извлечете максимума от helloprofs.nl. Препоръчваме
ви да прочетете това внимателно, преди да започнете да работите с helloprofs.nl. Разбира се, това ръководство

винаги може да се види, като отидете в помощното меню, когато сте влезли. 
Но, разбира се, можем да си представим, че имате допълнителни въпроси. Моля, не се колебайте да се свържете

с нас чрез един от следните канали:

Желаем ви успех във вашия бизнес и се надяваме, че helloprofs.nl може да ви помогне с това. Имате ли
коментари за helloprofs.nl? Моля, споделете ги с нас!

С уважение,

Gert Jan Op ‘t Landt, 

основател helloprofs.nl

телефон: 
Имейл: 
Уебсайт за чат:

(+31) 085 27 30 220 
info@helloprofs.nl
www.helloprofs.nl 
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Влезте и започнете

За вашата парола
Ако сте забравили паролата си, можете да поискате нова. За да направите това, щракнете върху “Wachtwoord
vergeten?“. След това въведете вашето потребителско име, за да поискате възстановяване на паролата. След

това ще получите имейл с молба да създадете нова парола.

Влезте в helloprofs.nl
Можете да намерите бутона за влизане на уебсайта helloprofs.nl. Ще намерите това в горния десен ъгъл на
екрана. Можете да влезете в helloprofs.nl, когато пожелаете чрез тази връзка. Затова ви препоръчваме да

запазите връзката към екрана за вход като отметка във вашия уеб браузър.

Връзка за влизане: https://tool.helloprofs.nl/login. 

Когато искате да “Inloggen“, ще видите екрана по-долу. Когато регистрирате своя акаунт, вие създадохте
потребителско име и парола. Винаги имате нужда от това.

След няколко месеца helloprofs.nl ще ви помоли да промените паролата си. Правим това, за да можем да
гарантираме безопасността на вашия потребител.

https://tool.helloprofs.nl/login
https://tool.helloprofs.nl/login


Начален екран и табло за управление
След като влезете, веднага ще бъдете отведени до таблото за управление. Тук ще намерите всички

скорошни файлове и дейности, които сте извършили в helloprofs.nl. Помислете за поръчки за покупка, които
сте създали, или котировки, които сте оценили и приели. Като просто щракнете върху тези файлове, можете

да ги видите веднага.

Вашето табло

Какво се показва на вашето табло?
Следните елементи са на вашето табло за управление като клиент.

Opdrachten voor u geselecteerd
Преглед на поръчките за покупка, които отговарят на вашата
област на опит.
Recente offertes

Преглед на всички оферти, които сте получили 

Recente werkorders
Преглед на всички работни поръчки, които сте получили.

Bedrijf-status
Тук можете да видите дали вашият акаунт е одобрен и колко
време все още е валиден лицензът.



Моята компания

1

Страницата Моят бизнес
Важно е първо да въведете коректно вашите данни и данните за вашата компания в профила ви “Mijn bedrijf“.
По този начин можете да бъдете разпознати от другите в helloprofs.nl. Можете да посетите вашия профил ”Mijn

bedrijf“ навсякъде в helloprofs.nl. Това се намира в горния десен ъгъл на главното меню. 

Добавете информация
По-долу е дадено кратко обяснение на всички раздели.
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След това ще видите менюто по-долу. Изберете всяка опция, за да попълните информацията си правилно. Ако
нещо се промени във вашата ситуация, не забравяйте да коригирате и вашия профил “Mijn bedrijf“.

1. Gegevens onderneming: Това е информацията за вашата компания. В допълнение към
общата информация можете също да въведете бизнес адрес и информация за фактура.

2. Gegevens verantwoordelijke: Това съдържа вашите лични данни, които се използват при
комуникация, например трафик на електронна поща, с клиенти. 

3. Profiel: Тук можете да управлявате своя профил и да активирате/деактивирате опции
относно имейлите и да добавяте връзки към социални медии

4. Account: Тук можете да промените паролата на акаунта си.  
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5. Klantbeheer: Можете да създавате нови клиенти (четете: клиенти) тук или да ги
импортирате от .csv файл. Можете да се свържете с тези клиенти по-лесно в бъдеще, ако
например искате да изпратите оферти. 

Одобряване на акаунта
Ако сами сте създали акаунт, helloprofs.nl трябва да одобри това вместо вас. След това ще проверим отново номера
на търговската камара, номера по ДДС и IBAN номера и ако всичко е одобрено, ще ви уведомим, че акаунтът ви е

одобрен. 

След това можете да посочите към кой клиент искате да бъдете свързани и след това да започнете в платформата. 

Съвет!
Моля, бъдете възможно най-

пълни, когато попълвате своя
профил. Колкото по-прозрачни
сте, толкова по-лесно става да

правите бизнес с другите. 

Например, помислете за качване
на ясно лого. Също така е важно
внимателно да проверите цялата

информация, която въвеждате,
преди да запазите всичко. 



Търсете задачи на свободна практика

Функцията за търсене 
Клиентите могат да правят поръчки в helloprofs.nl. Като изпълнител имате възможност да ги търсите в

менюто “Opdrachten“.

1. Въведете дума за търсене в лентата за търсене. Посочете вашето търсене, за да откриете най-добрите
съвпадения.

2. Ще видите да се появяват задания, които отговарят на вашата заявка за търсене. Кликнете върху
задание, за да го видите.

3. Можете да отговорите директно на заданието, като кликнете върху бутона: “Reageer met offerte“.



файлове

файлове
Тук ще намерите всички създадени файлове. 
1. Щракнете върху файла, който искате да видите

2. След това ще бъде разширен и ще можете да видите файла;

 Тук ще намерите попълнения данъчен профил, създаден за
заданието

1.

 Ето всички оферти, които са направени за заданието2.
Ето договора, който е сключен за възлагането 3.

2

3
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Създайте цитати

Инструментът за котиране - без отговор на поръчка
Бутонът Оферта в лявото меню ви позволява да създавате нови оферти, без да е необходимо да отговаряте

на поръчка. След това можете да изпратите тези оферти на клиент, който сте добавили преди това.
1. Щракнете върху синия бутон “Nieuwe offerte“, за да започнете оферта.

2. Ще видите общо 8 въпроса за вашата компания. Това са важни въпроси, които вече са проверени за вас.
Отговаряйки на въпросите, създавате договор, който по-късно ще създадете автоматично. 

3. Щракнете върху синия бутон “Volgende stap“. 

4. На следващия екран можете да проектирате напълно
офертата. Просто преминавате през всички полета за
въвеждане стъпка по стъпка;

 Клиент (Opdrachtgever)1.
 Начална и крайна дата (Start-en einddatum)2.
 Въвеждащ текст (Introductietekst, тук можете да
посочите какво искате да запишете

3.

1

2

3



Създайте цитати

5. Създайте офертни цени (изберете “Standaard“) 

6. Въведете офертни цени 
Product omschrijving: работата, която се извършва 
Aantal: очакваните часове за проекта 
Tarief: почасовата ставка 
BTW: Висока или ниска ставка на ДДС, освободена, променена
Korting: тук може да се въведе размер на отстъпката 

5

*Ако са налични няколко тарифи поради уикенд, нощ и вечер,
можете да посочите това, като създавате нова оферта всеки път. 

7. След като проверите офертата си, щракнете върху “Opslaan“. Офертата, която сте създали, след това може да
се види в менюто ви за оферта. Можете да ги изберете и след това да ги изпратите на клиент. Този човек ще
получи вашата оферта по имейл.



8. След запазване има няколко опции;
 Opslaan: все още можете да правите промени и да запазвате отново 1.
 Exporteren als PDF: можете да запазите това за собствената си администрация2.
 Ondertekenen en verzenden: щракнете тук, ако искате да изпратите офертата до клиента.  3.

Създайте цитати

Съвет
helloprofs.nl означава удобство. Ето защо можете да запазите фиксирани части
във вашите оферти чрез шаблон. Това ви позволява да използвате абсолютно

същите части в бъдещи котировки. Това ще ви спести време и усилия!

1 2 3

9. Също така винаги е възможно да преразгледате вашата “Offerte te herzien“, след като офертата бъде изпратена



Преобразуване на оферта в договор

Преобразувайте офертата в договор след одобрение от клиента
След одобрение от клиента, офертата ще бъде маркирана като одобрена. И щракнете върху офертата, която

искате да конвертирате, като кликнете върху “Omzetten contract“. 

Договор за цесия
След това договорът се създава въз основа на предварително въведени данни. Вижте пример по-долу; 



Преглед на договора

Съвет
Можете да видите съответната оферта като прикачен файл
отстрани и в долната част на договора. По този начин всички
необходими документи са ясно подредени заедно.

Всички ваши договори на едно място
На страница “Contracten” можете да видите преглед на всички изготвени договори. Кликнете върху конкретен договор,

за да го видите. 

Освен това имате възможност да експортирате договори като PDF за вашата собствена администрация. Горе вдясно ще
намерите тази опция с бутона “Exporteren als PDF“.



Създайте работни поръчки

Създавайте работни поръчки от вашите работни часове
От договор (договор за възлагане) можете да започнете да въвеждате работни поръчки. Това ви позволява да

регистрирате вашите часове и да обосновете извършената работа. По този начин вашият клиент получава представа за
това, което сте направили.

1. Exporteren als PDF: Можете да експортирате вашата работна поръчка в PDF формат за ваша собствена
администрация
2. Werkorder invoeren: Въведете работната си поръчка по имейл, за да може вашият клиент да я види. 

Просто въведете номера на съответната седмица (1) и отработените часове (2). След това общата сума ще
бъде автоматично генерирана въз основа на вашите офертни цени. Общата сума е и сумата, която ще се
появи на вашата фактура (3).  Запазването на работната поръчка ще я направи видима на вашата
страница с работна поръчка. 

Кликнете върху '"Opslaan“

След като бъде създадено споразумение за работна поръчка, ще видите опцията за създаване на работна поръчка в
горния десен ъгъл на екрана. Щраквайки върху това, ще видите екран като този в долната част на тази страница.
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Създайте работни поръчки

1 2 3 4

1. Opslaan: Можете да редактирате вашите работни поръчки, които все още не сте
изпратили или преобразували във фактура. Трябва да запазите редакциите. 
2. Exporteren als PDF: Можете да експортирате вашата работна поръчка в PDF формат
за ваша собствена администрация
3. Ondertekenen en verzenden: Подписвате работната поръчка и я изпращате на вашия клиент за
проверка. Ако сте съгласни, можете да създадете фактура с едно кликване. 
4. Meteen omzetten in factuur: Имате възможност директно да конвертирате работната поръчка във
фактура. Най-добре е да направите това, ако знаете, че вашият клиент е съгласен с това. 

Съвет
Препоръчваме ви винаги да имате одобрена фактура, това ще ви предпази от
промяна на фактурата или създаване на кредитно известие. 

Одобрена оферта
След одобрение от клиента, ще намерите офертата под заглавието “Goedgekeurd“. Ако щракнете върху това, ще
получите опцията да конвертирате офертата във фактура. 

След като запазите за първи път, ще видите опциите по-долу; 



Фактури

Създаване на фактура
След като въведете работните си поръчки, се създава фактура (omzetten naar factuur) с едно натискане на бутон.
Не е необходимо да правите нищо повече, защото цялата необходима информация вече е известна на
helloprofs.nl. Вече сте изпратили своите отработени часове чрез работната поръчка.

Преглед на вашата фактура
На страницата “Facturen” ще видите всички създадени фактури. Ще видите референтния номер, датата на
създаване на фактурата, дали е одобрена от клиента или не и общата сума. След като щракнете върху фактура,
тя ще се отвори (вижте примера по-долу). Имате възможност да експортирате това като “PDF te exporteren“.



Кредитна фактура

Създайте кредитна фактура
Ако има нещо нередно във фактурата, вашият клиент може да ви съобщи това. След това имате възможност да
създадете кредитна фактура. Това работи до голяма степен по същия начин, както при нормална фактура.
1. На страницата “Creditfacturen“ щракнете върху синия бутон ”Nieuwe creditfactuur“.

2. Ще видите екрана по-долу. Изберете клиента, за когото е предназначена кредитната фактура и, ако е
приложимо, номера на фактурата. Имате и място за добавяне на текст, ако искате да дадете обяснение. По-
долу ще намерите лента, където можете да регулирате броя и тарифите.  

3. Кликнете върху “Opslaan“ и след това ще видите редица допълнителни опции като експортиране в PDF,
изтегляне на общите условия и изпращане на кредитната фактура.

4. Кликнете върху “Ondertekenen en verzenden“, за да изпратите кредитната фактура на вашия клиент. 



Клиент все още не е клиент на helloprofs.nl

Решението за правене на бизнес в съответствие със закона за DBA
Ние в helloprofs.nl разбираме съмненията и въпросите около наемането на самостоятелно заети лица. Нашата
платформа е предназначена да направи демонстрируема независимостта на самостоятелно заетите лица по
време на проверки. С нашия уникален метод на работа ние правим възможно да работим със самостоятелно

заети лица по начин, съобразен с трудовото право (и следователно Закона за DBA) и да предприемаме очевидни
стъпки. Данъчните власти искат демонстративно да предприемете стъпки срещу фалшивата самостоятелна

заетост до 2025 г.

Създавайте задачи със светкавична скорост
Автоматизирани договори в съответствие със закона за DBA

Избягвайте глоби и допълнителни оценки
Директен контакт със самостоятелно заети лица 

Просто и организирано управление на самонаети

Направете първите стъпки!
Кажете на клиента си с какво работите и че той може да поиска незадължаваща консултация с нас, като щракне

тук. По-долу е кратко обяснение какво можете да предадете, за да ги развълнувате. 

СЪВЕТ ЗА ВАС:

Бъдете в крак със закона за DBA
Ако има нещо, което е сигурно, то е, че законът за DBA е динамичен и че като
предприемач нямате време да следите всички развития. Затова се регистрирайте
за нашата актуализация на DBA и ние ще ви държим в течение за всички важни
развития.

Можете да се запишете за бюлетина през уебсайта



Затваряне

Ако имате (технически) проблеми или въпроси, винаги можете да се свържете с helloprofs.nl. За да направите
това, използвайте един от следните методи:

телефон: 
Имейл: 

Уебсайт за чат:

(+31) 085 27 30 220 
info@helloprofs.nl 
www.helloprofs.nl 

Можем също да ви помогнем с настройката и подготовката на вашия акаунт в helloprofs.nl. 

Успех в бизнеса!

С уважение,

Gert Jan Op ‘t Landt, 
основател helloprofs.nl
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